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1. Cel i zakres instrukcji

Celem niniejszej instrukcji jest okreslenie wymagan w zakresie BHP, p.poz i ochrony srodowiska wynika-
jacych z zapiséw Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania oraz z przepiséw prawa i innych, obowigzujgcych
firmy zewnetrzne wykonujgce prace na rzecz Przedsiebiorstwa Ustug Naukowo-Technicznych Pro Novum
sp. z0.0.

2. Odpowiedzialnos¢

2.1.

2.2,

Za przestrzeganie zapisOw niniejszej instrukcji odpowiedzialni sy Przedstawiciele Podwykonawcy
sprawujgcy nadzér nad wykonywanymi pracami.

Nadzor nad przestrzeganiem wymagan zawartych w Instrukcji petnig upowaznieni pracownicy Pro
Novum sp. z 0.0. sprawujgcy nadzor nad pracami wykonywanymi przez Podwykonawce.

3. Definicje i okreslenia

3.1
3.2

3.3

34

35

3.6

Wykonawca — Przedsiebiorstwo Ustug Naukowo-Technicznych ,,Pro Novum” sp. z 0.0.

Klient — firma, na rzecz ktérej Wykonawca oraz jego Podwykonawcy (posrednio) wykonujg zleco-
ne prace.

Podwykonawca — osoba fizyczna lub prawna, ktéra na podstawie zawartej umowy / zamdwienia
wykonuje prace na rzecz Pro Novum sp. z 0.0.

Nadzorujacy - upowazniony pracownik Pro Novum odpowiedzialny za nadzér nad pracami wyko-
nywanymi przez Podwykonawcow w zakresie organizacji prac i bezpiecznej ich realizacji oraz
wspotpracy w tym zakresie z Przedstawicielami Podwykonawcoéw.

Przedstawiciel Podwykonawcy — upowazniony przedstawiciel Podwykonawcy wyznaczony do
nadzoru nad wykonywanymi pracami i wspotpracy w tym zakresie z Nadzorujgcym.

Polityka ZSZ - Polityka Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Pro Novum sp. z o0.0. dostepna na
stronie www.pronovum.pl/polityka-zintegrowanego-systemu-zarzadzania.

4. Zakres stosowania

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Instrukcja obejmuje zasady postepowania Podwykonawcéw wykonujgcych prace na rzecz Pro
Novum sp. z 0.0.

Instrukcja stanowi integralng cze$¢ umowy/zamdwienia na ustugi na podstawie ktorej Podwyko-
nawca $wiadczy ustugi na rzecz Pro Novum sp. z 0.0.

W odniesieniu do podwykonawcéw, ktdrzy wykonujg przedmiot umowy / zamdwienia na terenie
Klienta postanowienia Instrukcji stosuje sie odpowiednio.

Instrukcja  dostepna jest na stronie internetowej Pro Novum sp. z o.0.
(www.pronovum.pl/wytyczne-dla-podwykonawcow)

5. Zasady ogdlne

51

5.2

53

Podwykonawca zobowigzany jest do przestrzegania prawnych przepiséw bhp, przeciwpozarowych
i ochrony Srodowiska oraz zasad Polityki Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania funkcjonujgcego
w Pro Novum sp. z 0.0. dotyczgcego zarzadzania jakoscig wg 1SO 9001, zarzadzania srodowisko-
wego wg ISO 14001 oraz systemu zarzgdzania bezpieczenstwem i higieng pracy wg 1SO 45001.
Przed przystgpieniem do wykonywania prac na rzecz Pro Novum sp. z 0.0. Podwykonawca zobo-
wigzany jest do zapoznania swoich pracownikéw z niniejszg instrukcjg oraz Politykg ZSZ
Podwykonawcy wykonujacy prace dla Pro Novum sp. z 0.0. zobowigzani sg przygotowywac i orga-
nizowac oraz prowadzi¢ prace w sposob zapobiegajacy:

a) wypadkom, zdarzeniom potencjalnie wypadkowym, chorobom zawodowym,

b) pozarom iinnym miejscowym zagrozeniom,

c) uszkodzeniom urzadzen, instalacji, narzedzi, itp.,

d) pogorszeniu Srodowiska pracy.

Zintegrowany System Zarzgdzania Przedsiebiorstwa Ustug Naukowo-Technicznych ,,Pro Novum” sp. z 0.0.
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5.4  Pro Novum sp. z 0.0. zobowigzane jest wyznaczy¢ imiennie osobe, ktdra bedzie petni¢ funkcje

5.5

5.6

5.7

5.8

Nadzorujacego w zakresie organizacji prac i bezpiecznej ich realizacji oraz wspdtpracy w tym za-

kresie z Przedstawicielami Podwykonawcow.

Podwykonawca wykonujacy prace na rzecz Pro Novum sp. z 0.0. zobowigzany jest wyznaczy¢

Przedstawiciela Podwykonawcy, tj. osobe, ktéra bedzie wspétpracowata z Nadzorujacym, w za-

kresie bezpiecznej realizacji prac zgodnie z przepisami i zasadami BHP, z uwzglednieniem sposo-

bow postepowania w przypadku wystgpienia zagrozen dla zdrowia lub zycia pracownikow.

Wyznaczenie przez Pro Novum sp. z 0.0. Nadzorujgcego nie zwalnia Podwykonawcy z obowigzku

zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez niego pracownikom.

Podwykonawca wykonujacy prace na rzecz Pro Novum sp. z 0.0. przed rozpoczeciem prac ma ob-

owigzek przedtozyé Nadzorujgcemu Oswiadczenie Podwykonawcy (Zatgcznik nr 1), zawierajacy:

— Zobowigzanie do przestrzegania zasad Polityki Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Pro
Novum sp. z 0.0. dotyczgcego zarzgdzania jakoscig wg ISO 9001:2015, zarzgdzania $rodo-
wiskowego wg I1SO 14001:2015 oraz systemu zarzadzania bezpieczeristwem i higieng pra-
cy wg I1SO 45001:2018; przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisdw i zasad w zakre-
sie bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony p.poz. oraz ochrony srodowiska, oraz zapo-
znania swoich pracownikow delegowanych do prac na rzecz Pro Novum sp. z 0.0 z trescig
Instrukcji nie pdzniej niz w dniu ich rozpoczecia.

a) Oswiadczenie o posiadaniu przez wszystkich pracownikéw biorgcych udziat w realizacji zlece-
nia/umowy aktualnych szkolen bhp, badan lekarskich i badan wysokosciowych,

b) Oswiadczenie, ze wszelkiego rodzaju urzgdzenia wykorzystywane w przez pracownikow
Podwykonawcy podczas realizacji zlecenia/umowy sg sprawne technicznie i spetniajg wymogi
wedtug Dyrektywy 2009/104/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z 16 wrzesnia 2009 r. oraz,
ze ich eksploatacja, konserwacja, przeglagdy wykonywane sg zgodnie z wymaganiami i zalece-
niami producenta (DTR).

Oprdcz zapiséw zawartych w niniejszej Instrukcji zobowigzuje sie Podwykonawcdédw Pro Novum sp.

z 0.0. do przestrzegania przepiséw bhp, p.poz i ochrony $rodowiska obowigzujacych u Klienta.

Wymagania Klienta stanowig zatgcznik umowy/zamowienia.

6. Zasady dotyczace przestrzegania przepiséw BHP

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Podwykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie przez swoich pracownikéw aktualnie obo-

wigzujgcych przepiséw i zasad bhp dotyczacych prowadzenia okreslonego rodzaju prac w tym prac

szczegblnie niebezpiecznych.

Posiadanie, spozywanie alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych lub praca pod wptywem alko-

holu lub innych srodkéw odurzajgcych jest surowo zabronione.

Przed przystgpieniem do robdt podwykonawca musi rozpoznad teren, miejsce sktadowania mate-

riatdw, narzedzi, sprzetu. Ponadto wyznacza ciggi komunikacyjne oraz strefy pracy urzadzen.

Podwykonawcy uzywajgcy w trakcie prac urzadzen i/lub narzedzi o napedzie elektrycznym s3 zo-

bowigzani posiada¢ dokumentacje z przeprowadzonych okresowych badan tych narzedzi wraz z

badaniem ochrony przeciwporazeniowej

Pracownicy podwykonawcy zobowigzani sg do stosowania odziezy i obuwia roboczego, zgodnego

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Odziez ta powinna by¢ jednakowa dla wszystkich

pracownikéw oraz oznakowana nazwa firmy, w celu fatwej identyfikacji pracownikéw.

Pracownicy podwykonawcy sg zobowigzani do stosowania sprzetu ochronnego odpowiedniego do

warunkéw prowadzonych prac i wystepujacych zagrozen, a w szczegdlnosci:

a) noszenia atestowanych kaskdw ochronnych,

b) stosowania srodkéw ochrony stuchu w miejscach pracy, gdzie wystepuje takie narazenie,

c) stosowania masek przeciwpytowych i przeciwgazowych, w zaleznosci od wystepujacych za-
grozen,

Zintegrowany System Zarzgdzania Przedsiebiorstwa Ustug Naukowo-Technicznych ,,Pro Novum” sp. z 0.0.
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6.8.

6.9.

d) stosowania okularéw ochronnych przy pracach, przy ktérych wystepuje zagrozenie uszkodze-
nia wzroku,

e) stosowania sprzetu zabezpieczajgcego przed upadkiem przy pracach na wysokosci i w zagte-
bieniach.

Podwykonawcy sg zobowigzani do niezwtocznego pisemnego informowania Nadzorujgcego

o kazdym wypadku przy pracy, zdarzeniu potencjalnie wypadkowym, awarii lub innym zagrozeniu

zycia lub zdrowia o0sdb.

Pro Novum sp. z 0.0. udostepnia niezbedne informacje i materiaty oraz udziela pomocy zespotowi

badajgcemu okolicznosci i przyczyny wypadkdéw przy pracy.

7. Zasady dotyczace przepisOw ochrony przeciwpozarowej (ppoz.)

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

7.2.

7.7.

Podwykonawcy prowadzacy prace na rzecz Pro Novum sp. z 0.0. zobowigzani sg do przeciwdziata-

nia powstaniu pozaru.

Podwykonawcy sg zobowigzani posiadac sprzet ppoz., ktéry powinien by¢ umieszczony w dostep-

nym miejscu, w rejonie prowadzonych prac oraz zapewni¢ wymagane oznaczenia i stosowane in-

strukcje, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Sprzet gasniczy bedacy na wyposazeniu (nalezacy do Klienta), moze by¢ uzywany do zabezpiecze-

nia prowadzonych prac pozarowo niebezpiecznych za zgodg Klienta.

Pracownicy Podwykonawcy winni znaé¢ miedzy innymi:

a) zasady postepowania w razie pozaru oraz po jego zakonczeniu,

b) zasady przy gaszeniu urzadzen elektrycznych,

c) zasady postepowania przy gaszeniu cztowieka,

d) drogiiwyjscia ewakuacyjne ze stanowiska pracy,

e) zasady bezpiecznego magazynowania butli i gazowych agregatow spawalniczych.

Pracownikom Podwykonawcy zabrania sie:

a) uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu w miejscach zakazanych,

b) pozostawiania po zakonczeniu pracy maszyn oraz urzadzen technicznych wtgczonych do sieci
energetycznej,

c) przechowywania w pomieszczeniach produkcyjnych materiatéw i ptyndw tatwo zapalnych w
ilosciach wiekszych niz wynosi zapotrzebowanie dobowe,

d) pozostawiania czysciwa do maszyn oraz przettuszczonych i zanieczyszczonych szmat bez za-
bezpieczenia,

e) przechowywania odziezy roboczej w miejscach nie przeznaczonych do tego celu,

f)  przechowywania bezposrednim sgsiedztwie, bez nalezytego zabezpieczenia substancji, kto-
rych wzajemne oddziatywanie moze spowodowaé zapalenie sie lub inne miejscowe zagroze-
nie.

g) zastawiania dostepu do urzadzen ppoz. (tj. gasnic, hydrantéw, kocy gasniczych), wyjs¢ ewa-
kuacyjnych, drég ewakuacyjnych, bram pozarowych.

Butle ze sprezonymi gazami muszg by¢ przechowywane w pozycji stojgcej oraz zabezpieczone

przed wywrdéceniem. W czasie, kiedy nie sg uzywane, zawory oraz butle muszg by¢ zabezpieczone

kotnierzami lub kotpakami ochronnymi.

8. Zasady dotyczgce przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska

8.1.

Podwykonawcy sg zobowigzani do przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska, tzn. do:

a) ochrony gleby, wody i powierzchni ziemi przez niedopuszczenie do zanieczyszczen szkodli-
wymi substancjami, np. olejami, smarami, farbami, produktami zawierajgcymi substancje
i preparaty niebezpieczne,

b) sktadowania materiatéw przewidzianych do wykonania robét i powstatych odpadéw w miej-
scach uzgodnionych z Klientem, w sposdb zapewniajgcy ochrone srodowiska,

c) oszczednego korzystania z wody,

Zintegrowany System Zarzgdzania Przedsiebiorstwa Ustug Naukowo-Technicznych ,,Pro Novum” sp. z 0.0.
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

d) utrzymania czystosci i porzadku w rejonie pracy, uzytkowanym terenie lub obiekcie.

e) uzywanie oryginalnych pojemnikdw do substancji i preparatéw niebezpiecznych z odpowied-
nimi zabezpieczeniami i oznakowaniem,

f)  posiadanie aktualnych kart charakterystyk substancji/preparatow niebezpiecznych i przeka-
zywanie ich kopii Nadzorujgcemu-przed wprowadzeniem substancji na teren Klienta.

Usuwanie odpaddw powstatych trakcie realizacji prac nastepuje zgodnie z zasadg , Wytworca od-

padéw powstajgcych w wyniku $wiadczenia ustug w zakresie budowy, rozbiérki, remontu obiek-

téw, czyszczenia zbiornikéw lub urzadzen oraz sprzatania, konserwacji i naprawy jest podmiot,

ktory swiadczy ustuge, chyba ze umowa o $wiadczeniu ustugi stanowi inaczej”.

W przypadku wytwarzania odpaddw podczas realizacji prac na rzecz Pro Novum sp. z 0.0., Podwy-

konawca jest zobowigzany do przedstawienia kopii dokumentéw swiadczacych o odbiorze tych

odpadow (karta przekazania odpaddw) przez uprawniony podmiot gospodarczy oraz do prze-

strzegania zasad gospodarowania odpadami obowigzujgcymi u Klienta.

Podwykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych u Klienta planéw awaryjnych

na wypadek awarii Srodowiskowej

Jezeli pomimo zachowania wszystkich srodkéw ostroznosci, wystgpi ewentualne zanieczyszcze-

nie wody, gleby lub powietrza atmosferycznego i doszto do zagrozenia srodowiska, Podwyko-

nawca zobowigzany jest postepowacd tak aby zminimalizowaé skutki zanieczyszczenia, w sposdb

wiasciwy dla rodzaju zagrozenia.

O wystagpieniu wszystkich zaktécen, awarii, itp. nalezy powiadomi¢ Nadzorujacego.

Podwykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za skutki naruszenia obowigzku ochrony srodowi-

ska, braku przeciwdziatania dla ograniczenia zagrozen oraz jest zobowigzany do usuwania skutkéw

degradacji Srodowiskowych na wtasny koszt

9. Postanowienia koncowe

9.1.

9.2.

9.2.

Pro Novum sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do okresowych, niezapowiedzianych kontroli prze-

strzegania obowigzujacych przepiséw.

Nadzorujgcy moga kontrolowaé prowadzone przez Podwykonawcow prace, w zakresie:

a) przestrzegania przepisow i zasad dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony prze-
ciwpozarowej oraz ochrony srodowiska,

b) organizacji prac,

c) taduiporzadku,

d) kwalifikacji i uprawnien pracownikéw,

e) szkolenia,

f)  stanu technicznego i sprawnosci maszyn, urzadzen i narzedzi,

g) stosowania sprzetu ochrony zbiorowej i indywidualnej,

h) stanu trzezwosci.

Pro Novum sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do ewentualnego wstrzymania robdt Podwykonawcy

przez osoby upowaznione, bez odszkodowania, jezeli zostanie stwierdzone naruszenie postano-

wien okreslonych w niniejszej Instrukcji, w zwigzku z realizacjg zleconych prac. W uzasadnionych

przypadkach Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy z winy Podwykonawecy, z uwagi na razgce nie-

przestrzeganie przepisdw oraz zasad bhp i ppoz.

10. Zataczniki

Zatacznik nr 1: Oswiadczenie Podwykonawcy

11. Dokumenty zwigzane

1. Polityka Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Pro Novum sp. z 0.0.
2. Normy: ISO 9001:2015; ISO 14001:2015; ISO 45001:2018.
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